REGULAMIN
OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH
SPOLDZIELNI MIESZKANIOWE.J PRACOWNIKOW UNIWERSYTETU MIKOLAJA
KOPERNIKA ,,UNIVERSITAS” W TORUNIU

I. Postanowienia ogélne

§1

Regulamin opracowano w oparciu o postanowienia zawarte w nastepujacych
dokumentach:

a) w ustawie z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (tekst
jednolity: Dz. U. 22019 r., poz. 1781),

b) w rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w Zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogbine rozporzgdzenie o
ochronie danych),

c) w ustawie z dnia 15 grudnia 2000 r. o spotdzielniach mieszkaniowych (tekst
jednolity Dz. U. z 2021 r., poz. 1208),

d) w ustawie z dnia 16 wrze$nia 1982 Prawo spotdzielcze (tekst jednolity Dz. U.
z 2021 r. poz. 648),

e) w ustawie z dnia 23 kwietnia1964 r. Kodeks cywilny (tekst jednolity: Dz. U. z
2020 r., poz. 1740),

f) w ustawie z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (tekst jednolity: Dz. U. z
2021 r., poz.1162),

g) w Statucie Spoétdzielni.

§2

1. Ochrona danych osobowych w Spéidzielni Mieszkaniowej Pracownikéw UMK
»Universitas” w Toruniu ma na celu zapewnienie wszystkim cztonkom Spétdzielni,
osobom posiadajgcym tytut prawny do lokalu w budynku wchodzgecym w skitad
nieruchomosci bedacej w zarzadzie Spoétdzielni, mieszkaricom i pracownikom
Spotdzielni oraz osobom wspotpracujgcym ze Spétdzielnig na podstawie umowy
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cywilnoprawnej ochrone ich prywatnosci.

2. Regulamin niniejszy okreéla zasady i tryb przetwarzania danych osobowych
bedacych w posiadaniu Spoétdzielni, a takze obowigzki administratora danych
osobowych oraz prawa oséb, ktérych dane podlegaja przetwarzaniu.

§3

Przez uzyte w tresci Regulaminu sformutowania nalezy rozumieé:

a)

b)

d)

Polityke

RODO - rozporzadzenie o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia
2016 r. Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) oraz przepisy prawa
obowigzujgcego w naszym kraju, chronigce prawa oséb, ktérych dane te
dotyczg,

Spotdzielnia — Spétdzielnia Mieszkaniowa Pracownikéw UMK ,Universitas”
w Toruniu,

dane osobowe - wszystkie informacje dotyczace osoby fizycznej,
pozwalajgce na zidentyfikowanie tej osoby,

zbiér danych - kazdy posiadajgcy strukture zestaw danych osobowych
dostepny wedtug okreslonych kryteriéw, w ktorym dane sg przetwarzane, w
szczegolnosci w kartotekach, skorowidzach, ksiggach, wykazach, rejestrach,
systemach informatycznych itp.,

przetwarzanie danych - wszelkie operacje wykonywane (takze w formie
elektronicznej) na danych osobowych i ich zbiorach, w szczegllnosci
Zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udo-
stgpnianie i usuwanie,

usuwanie danych - niszczenie danych osobowych lub taka ich modyfikacja,
ktdra nie pozwala na ustalenie tozsamosci osoby, ktérej dane dotycza,
administrator danych osobowych - podmiot zajmujacy sie przetwarzaniem
danych osobowych, w niniejszym Regulaminie: Spdidzielnia, a w jej imieniu
Zarzad,

Il. Polityka bezpieczenstwa danych osobowych

§4

bezpieczerstwa danych osobowych stosuje sig do danych osobowych

bedacych w posiadaniu Spétdzielni, a takze powierzonych jej na podstawie umowy
powierzenia i udostepnionych.

§5

1. Dane osobowe w Spoétdzielni sg gromadzone, przechowywane, edytowane i



archiwizowane w formie dokumentéw papierowych oraz w systemie
informatycznym na elektronicznych nosnikach informacji.

2. Bezposredni nadzér nad przetwarzaniem danych osobowych i przestrzeganiem
polityki bezpieczerstwa sprawuje Zarzad Spétdzielni.

§6

1. Zarzad zobowigzany jest do wyznaczenia pomieszczen, w ktérych przetwarzane
bedg dane osobowe w formie dokumentéw papierowych oraz w systemie
informatycznym.

2. Pomieszczenia, w ktorych przetwarzane beda dane osobowe, muszg by¢ zamykane
na czas nieobecnosci w nich oséb uprawnionych w taki sposéb, aby uniemozliwié
dostep do danych osobom nieuprawnionym.

3. Urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych
zasilane energig elektryczng powinny posiadaé zabezpieczenia przed utratg danych
osobowych spowodowana awarig zasilania lub zaktéceniami sieci zasilajgce;.

lll. Przetwarzanie i ochrona danych

§7

1. Spétdzielnia jako administrator danych osobowych przetwarza dane osobowe
swoich cztonkéw w celach statutowych:
a) prowadzenia rejestru cztonkéw,
b) prowadzenia rejestru lokali, dla ktorych zostaty zatozone ksiggi wieczyste z
adnotacjg o ustanowionych hipotekach,
¢) obliczania optat za uzytkowanie lokali,
d) wywieszania list lokatoréow i umieszczania nazwisk przy instalacji
domofonowej (po uzyskaniu pisemnej zgody).

2. Spétdzielnia przetwarza dane osobowe swoich pracownikow w zakresie okre$lonym
przepisami Kodeksu pracy.

3. Zabrania sie gromadzenia i przetwarzania danych ujawniajacych pochodzenie
rasowe lub etniczne, przekonania religiine lub filozoficzne, przynaleznosé
wyznaniowg, partyjng lub zwigzkowa, jak réwniez danych o kodzie genetycznym,
natogach lub zyciu seksualnym. Dane dotyczace skazan, orzeczeri o ukaraniu i
mandatach karnych, a takze innych orzeczen wydanych w postepowaniu
administracyjnym lub sgdowym mogg by¢ przetwarzane w celu realizacji praw i
obowigzkéw Spoétdzielni wynikajgcych z tych orzeczen. Dane dotyczace stanu
zdrowia mogg by¢ gromadzone i przetwarzane przez Spoétdzielnie tylko w zakresie
realizacji praw i obowigzkéw spotdzielni jako pracodawcy.

4. Tajemnica stuzbowg, w tym handlowa, sg w Spotdzielni objete informacje dotyczace



jej kontrahentéw, w szczeg6inosci adresy prywatne os6b reprezentujgcych
kontrahenta, stosowane przez niego technologie, jego sytuacja finansowa,
osiggane obroty oraz zapisy szczegdlowe zawartej umowy.

§8

Majac na uwadze dbatosé o wiasciwg ochrone przetwarzanych danych osobowych
Zarzad Spoétdzielni wyznacza koordynatora ds. ochrony danych osobowych, ktérego
zadaniem jest w szczegélnosci:

a) organizacja bezpieczenstwa i ochrony danych osobowych zgodnie z wymogami
RODO,

b) prowadzenie i aktualizowanie dokumentaciji opisujgcej sposéb przetwarzania danych,

c) dokonywanie niezbednych korekt w systemie informatycznym polegajacych na
zabezpieczaniu systemu przed jego naruszeniem,
d) nadzorowanie obiegu dokumentéw zawierajgcych dane osobowe.

IV. Udostepnianie danych osobowych

§9

1. Zarzad moze udostepnié¢ dane osobowe czionka Spotdzielni Walnemu Zgromadzeniu lub
Radzie Nadzorczej w przypadku, gdy w sprawie danego cztonka toczy sie postepowanie
wewnatrzspotdzielcze w trybie okre$lonym postanowieniami Statutu Spétdzielni.

2. Dane osobowe cztonka Spétdzielni mogg by¢ udostepnione Radzie Nadzorczej takze w
Zwigzku ze sprawowaniem przez nig funkeji kontrolnych wynikajgcych z ustawy o
spétdzielniach mieszkaniowych oraz Statutu Spétdzielni.

3. Zarzad jest zobowigzany udostepnié¢ Radzie Nadzorczej wszelkie sprawozdania i
ksiegi oraz dokumenty dotyczgce dziatalnosci statutowej Spoétdzielni.

4. Czionkowie Rady Nadzorczej moga korzystac¢ z tego prawa, jezeli zostali do tego
upowaznieni jej uchwatg, powierzajaca im przeprowadzenie badari okreslone;
dziedziny dziatalnosci Spétdzielni.

5. Dokumenty udostepnione Radzie nie moga by¢é wynoszone poza siedzibe
Spotdzielni w zadnej postaci (oryginatéw, kserokopii czy odpiséw).

6. Jesli Rada Nadzorcza zleci zbadanie dokumentéw lub sporzadzenie ekspertyzy
badz opinii uprawnionym specjalistom (biegtym), dokumenty wskazane przez Rade
przygotowuje (sporzadzajac kopie) i parafuje upowazniony przez Zarzad pracownik
Spoétdzielni.

7. Zarzad jest zobowigzany do poinformowania cztonkéw Rady, rozpatrujgcych
sprawe cztonka Spétdzielni w postepowaniu wewnatrzspotdzielczym, o przepisach
dotyczacych ochrony danych osobowych.

§ 10



1. Osoba, ktérej dane osobowe przetwarzane sg przez Spétdzielnie, ma prawo
zadania dostepu do danych jej dotyczacych, ich sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania. Przystuguje jej rowniez prawo do wniesienia sprzeciwu
wobec przetwarzania, a takze do Przenoszenia danych; jest ponadto uprawniona
do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jesli jej
prawa w tym zakresie zostang naruszone.

2. Spétdzielnia nie moze odméwié sgdom, komornikom, organom panstwowym i
samorzadowym, Zzadajgcym udostepnienia danych osobowych w zwigzku z
prowadzonym przez nie postepowaniem.

V. Postanowienia koricowe

§ 11

1. Niniejszy Regulamin zostat zatwierdzony uchwatg Rady Nadzorczej nr €.0/2021 z
dnia 1£.grudnia 2021 r. i obowigzuje od dnia uchwalenia.

2. Traci moc Regulamin ochrony danych osobowych Spotdzielni Mieszkaniowej
Pracownikéw  Uniwersytetu Mikotaja Kopernika ,Universitas” w Toruniu
zatwierdzony uchwatg Rady Nadzorczej nr 419 w dniu 22.09.2008 r.

Sekretarz Rady Nadzorczej Przewodniczacy Rady Nadzorczej
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Uchwata nr ....00...../2021

Rady Nadzorczej Spétdzielni Mieszkaniowej Pracownikow
Uniwersytetu Mikotaja Kopernika ,Universitas” w Toruniu
z dnia 16 grudnia 2021 r.

Zatwierdza sie Regulamin ochrony danych osobowych Spétdzielni Mieszkaniowe;
Pracownikéw UMK ,Universitas” w Toruniu.

Regulamin wchodzi w zycie od dnia 16.12.2022 r. W tym samym dniu traci moc
obowiazujacy Regulamin ochrony danych osobowych Spotdzielni Mieszkaniowej

Pracownikéw UMK ,Universitas” w Toruniu zatwierdzony przez Radg Nadzorcza
uchwata nr 419/2008 w dniu 22.09.2008 r.

Sekretarz Rady Nadzorczej Przewodniczacy Rady Nadzorczej
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Bozena Zimnowoda-Krajewska Marek Dejewski



